INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado CUL: 2585221860101
Ndmero de contrato: 029-96-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3634342-0
N@mero de Factura: 4132260600 Serie: 5A4DAA4S
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q119,677.42 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras del Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas.

Objetivos del Contrato: . .
El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para La Seccién de Compras del

Departamento administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y
con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

eSe brind6 apoyo en un cien porciento (100%) al desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de compras
directa, cotizacién, licitacién publica y casos de excepcién para adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo
de las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

oSe brindé apoyo en el correcto desarrollo de los procesos de adquisicion.

eSe apoyo en el seguimiento de las actualizaciones en materia de procesos de adquisiciones y contrataciones a través de la Direccién
Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado aplicables a los objetos de la Seccién de Compras.

oSe brindé apoyo en los procesos en la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el proceso de adquisicién de bienes,
suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcién y liquidacién de obras.

eSe brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos de los sistemas, relacionados a expedientes de esta seccién.

eSe apoyo en los lineamientos de los informes circunstanciados e informes relacionados a la programacién.

eSe apoyo en los lineamientos de las ejecuciones de proyectos de compras a las distintas dependencias de fiscalizacién.

Edwin Alejandro Ruiz Burgos Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz.

Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado CUL: 2585-22186-0101
Nimero de contrato: 029-96-2025-DGDR-MCD ./ Acuerdo Ministerial: 11-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3634342-0

Ntmero de Factura: 4132260600 Serie: 5A4DAA4s
Honorarios Mensuales: Q "10,000.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 119,677.42 Plazo del Contrato: 02 -Enero-2025 al 31-Diciembre-2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Seccién de Compras Del Departamento Administativo de Administracién y Finanzas.

Objetivos del Contrato:
EI "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para La Seccion de Compras del
Departamento administrativo de Administracion y Finanzas de la Direccién General del deporte y la
Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
e Se Brind6 apoyé en el desarrollo de los distintos procesos de adquisiciones, solicitados a la Seccién de Compras por las distintas
dependencias de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
e Se apoy$ en la realizacion de publicaciones para las diferentes modalidades de compras en el portal Guatecompras.
e Se apoyé en la revisién de expedientes para liquidacién y pago de las distintas modalidades de compras.

e Se Apoy6 en las actividades administrativas relacionadas a los cierres de cada mes.

Melvin Gabriel Garcia Alvarado Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

o
B /
/ Firma d7’ Contratista i 8% ; ﬂ” Ai _A eEbelyares Servicios
Tausalsdele & DéSmmRiimera)

. Viceministeriodei Deporte y la Recreacidn



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025
Dra. Marjorie Denisse Lozano Diaz.

Directora General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Melvin Gabriel Garcia Alvarado CUI: 2585-22186-0101 /
Nuamero de contrato: 029-96-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 11-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos _ Nit (/:lel Contratista: 3634342-0 .~
Ndmero de Factura: 4132260600 Se/rie: 5A4DAA45 /l
Honorarios Mensuales: Q " 10,000.00 eriodo del Informe: Diciembre -
Monto Total del Contrato Q 119,677.42 Plazo del Contrato: 02 -Enero-2025 al 31-Diciembre-2025
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: Seccién de Compras Del Departamento Administativo de Administracion y Finanzas.

Objetivos del Contrato:

EI "CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para La Seccion de Compras del Departamento
administrativo de Administracion y Finanzas de la Direccién General del deporte y la Recreacién,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las

prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se logré dar respuesta oportuna a las requisiciones de materiales de las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacién y asi dar cumplimiento a las distintas actividades programadas.

e Se establecieron controles administrativos para optimizar los procesos de las distintas modalidades de compras Y asi lograr la liquidacién
de expedientes en el tiempo requerido.

e Se generé una basé de datos digital de los requerimientos que ingresaron en la Seccién de Compras y asi poder dar informacién del
estado de los mismos a las distintas dependencias que realizaron la solicitud.

o Se le dio seguimiento a las distintas publicaciones en el portal Guatecompras, para que se ejecutaran en el tiempo estipulado.

Melvin Gabriel Garcia Alvarado Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Cdntratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
/ // (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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